ZARZADZENIE NR 1/2026
DYREKTORA BIURA GOSPODARKI MIENIEM
MIASTA RZESZOWA
z dnia 02 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych

wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zt

Dziatajac na podstawie Statutu Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, stanowigcego zatgcznik
do uchwaly Nr ’XX/406/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 15 listopada 2011 r., Regulaminu
Organizacyjnego Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 2/2020 Dyrektora BGM MR z dnia 20 stycznia 2020 r. ze zm. oraz w zwiazku z art. 2

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest

mniejsza od kwoty 170 000 zI" o tresci okreslonej w Zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa do zapoznania sie

i stosowania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§3
1. Do zambwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 zfotych nalezy stosowaé zapisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.
2. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania, jezeli z obowigzujgcych przepisow

wynika inny tryb udzielenia zamdwienia danego rodzaju.

§4
Traci moc Zarzgdzenie nr 16/2020 Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa z dnia 18
grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktoérych

warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2026
Dyrektora Biura Gospodarki Mieniem
Miasta Rzeszowa z dnia 02 stycznia
2026 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu  udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ jest
mniejsza od kwoty 170 000 zt

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA

OD KWOTY 170 000 ZLOTYCH

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane udzielanych przez Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa, do ktérych nie
stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. Postepowania o udzielenie zamowienia majg
zapewnic Zamawiajgcemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
Przystepujgc do udzielenia zamoéwien, ktérych wartos$¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 ziotych
mozna rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania, o udzielenie zamoéwienia
publicznego, okreslonego w ustawie Prawo zamoéwien publicznych. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Dyrektor Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa na wniosek pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania. Nalezy wowczas
przepisy tej ustawy stosowac w catosci.
Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa.
Kierownikiem Zamawiajacego jest Dyrektor Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa.
Komoérka merytoryczng jest wyodrebniona komoérka organizacyjna Biura, w zakresie
dziatania ktdrej miesci sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego i/lub realizacja tego zaméwienia.
Zamowienie publiczne to odptatna umowa zawierana miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
Wykonawcag jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktéra ziozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
Zapytanie ofertowe nalezy przez to rozumieé¢ pismo Zamawiajgcego, informujace
0 wszczeciu postepowania, zapraszajgce Wykonawcow do opracowania i ztozenia oferty na
dany przedmiot zaméwienia, w oznaczonym miejscu i terminie.
Najkorzystniejsza oferta to oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych

kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia.



10.

11.

12.
13.

Wartos¢ zamowienia to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustaione przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

Postepowanie to postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzone na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Regulamin — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin.

Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien

publicznych.

§2

Zasady planowania zamowien publicznych i sporzadzania sprawozdania z udzielonych zamowien

publicznych w Biurze Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa okresla Regulamin planowania

zambwien publicznych dla Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa.

§3
Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia podejmuje Kierownik
komérki merytorycznej po akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.
Przed realizacjg zaméwienia Kierownik komorki merytorycznej ma obowigzek ustali¢ czy
tozsame zamodwienie nie jest realizowane przez inne oddzialy lub nie stanowi czesci
skfadowej innego zamowienia podlegajgcego ustawie Prawo zamdwier publicznych.
Postepowanie w sprawie wyifonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania. W przypadku zamoéwien o wartosci
powyzej 20 000 ziotych postepowanie prowadzi Oddziat Zamoéwien Publicznych, chyba ze
Kierownik Zamawiajgcego wskaze inaczej.
Komoérka merytoryczna, u ktorej pojawi sie potrzeba udzielenia zamdwienia o wartosci
powyzej 20000 ziotych przekazuje wszelkie niezbedne informacje umozliwiajgce
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia Oddziatowi Zamoéwieh Publicznych,
chyba ze Kierownik Zamawiajgcego wskaze inaczej.
Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.
Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocg dostatecznie dokiadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Dopuszcza sie
opisywanie przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia.
Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacie zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia wystarczajgcych
Srodkow finansowych w grupie wiasciwej dia zamierzonego wydatku.
Zamoéwienia dokonywane sg z nalezytg starannoscig w sposéb celowy i oszczedny i winny
zostac udokumentowane, w zaleznosci od ich wartosci, w sposéb wskazany w §5 ust. 2 lub §6
ust. 5.



§4

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa bez podatku od towaru i ustug jest mniejsza w roku
budzetowym od kwoty 170 000 ziotych, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem, z pominigciem poszczegodinych trybow wymienionych
w ustawie Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy stosowac przepisy Dzialu | —
Przepisy ogoéine Rozdziatu 5 — Szacowanie wartosci zaméwienia i konkursu ustawy Pzp.
Przystepujgc do udzielenia zamoéwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowsg (bez podatku
od towardw i ustug) z nalezytg starannoscig. Formularz stanowigcy wniosek o wszczecie
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego oraz dokumentujgcy czynnosé
ustalenia wartosci zamoéwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukiadzie:

1) Zamobwienia o wartosci nieprzekraczajacej lub réwnej 20 000 ztotych,

2) Zamowienia o wartosci powyzej 20 000 ztotych i mniejszej od kwoty 170 000 ztotych.

§5
Udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej lub rownej 20 000 ziotych poprzedzone
jest analizg rynku. Analiza rynku moze by¢ przeprowadzona telefonicznie, pisemnie, faksem
lub drogg elektroniczng. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez wybor dostepnej na rynku
najkorzystniejszej oferty.
Podstawg udokumentowania realizacji udzielonego zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest
faktura lub rachunek opisana przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia z

uwzglednieniem dokonanej analizy.

§6

Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 ztotych i mniejszej od kwoty
170 000 ztotych przeprowadza sie w postaci Zapytania ofertowego, w formie pisemnej w
rozumieniu Pzp, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcéw, ktéra zapewnia
optymalna konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

W celu zapewnienia konkurencji Zapytanie ofertowe oraz Formularz ofertowy mozna
zamieSci¢ na stronie BIP Zamawiajgcego. Wzoér Zapytania ofertowego i Formularza
ofertowego stanowi odpowiednio Zatgcznik nr 2 i Zatacznik nr 3 do Regulaminu. Zatgczniki
mozna odpowiednio modyfikowac w zaleznosci od potrzeb, uwzgledniajgc zakres i charakter
zamowienia.

W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 80 000 ziotych publikacja Zapytania ofertowego
na stronie BIP Zamawiajgcego jest obowigzkowa. Po zamieszczeniu Zapytania ofertowego na
stronie BIP Zamawiajgcego mozna powiadomi¢ o wszczeciu postepowania znanych sobie
Wykonawcow, ktoérzy w ocenie Zamawiajgcego moga by¢ zainteresowani uczestnictwem w
postepowaniu. Ogtoszenie o wszczeciu postepowania mozna réwniez upublicznic w inny

dostepny sposéb, ktéry umozliwi dotarcie do wiekszej liczby Wykonawcow.



| 4. Zasady przeprowadzania postepowania:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W przypadku, gdy Wykonawca zwréci sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego, Zamawiajacy odpowie na zadane pytania niezwlocznie,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w kiérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z odpowiedziami (wyjasnieniami), bez ujawniana Zrédia
zapytania, Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom w sposdb w jaki zostato
przekazane Zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania
ofertowego. Zmiana moze wynika¢ z pytan zadanych przez Wykonawcow, jak
i z wiasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajgcy
przekazuje Wykonawcom w sposéb w jaki zostato przekazane Zapytanie ofertowe.

W przypadku dokonania wyjasnienia lub zmiany tresci Zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy moze zmieni¢ termin skfadania ofert, jesli uzna to za konieczne.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wnioskéw
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty, jezeli do uplywu terminu skiadania ofert nie wptynie ich wiece;.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna odpowiadac¢ tresci
Zapytania ofertowego.

Termin skiadania ofert musi by¢ okreslony z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie oferty. Wykonawcy skiadajg oferty w terminie, miejscu i formie
okreslonej przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.

Przed uplywem terminu do skitadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Oferty ztozone po terminie skiadania ofert nie sg rozpatrywane.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ jawne otwarcie ofert, ktére nastepuje po terminie
ich sktadania, w tym samym dniu, o godzinie wskazanej w Zapytaniu ofertowym.
Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje sie kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy
(firmy), adresy wykonawcéw oraz informacje dotyczace ceny, badz ceny i innych
elementow stanowigcych kryteria oceny ofert (z wyjatkiem sytuacji, gdy inne elementy

stanowigce kryteria oceny ofert zostaly ujete w formie opisowej).

okreslonymi w Zapytaniu ofertowym. Kryteriami oceny ofert sg: cena albo cena i inne

kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

10) Badania i oceny ofert dokonuje sie w sposéb obiektywny, zgodnie z kryteriami
|
|
\
|



11) W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych badanej oferty Zamawiajgcy moze
wezwac Wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.

12) W przypadku niejasnosci badz watpliwosci co do tresci oferty Zamawiajgcy moze
wezwac Wykonawce do ich wyjasnienia w wyznaczonym przez siebie terminie.

13) Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie iflub oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

14) Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte wg przyjetych kryteriow, o ile
najkorzystniejsza oferta nie przekroczy kwoty, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. Jesli Wykonawca, ktdérego oferta zostata
wybrana, bedzie sie uchylat od podpisania umowy w miejscu i czasie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy moze wybra¢ oferte sklasyfikowang jako
nastepna wg przyjetych kryteriow.

15) W przypadku, gdy zostang ztozone oferty, ktére otrzymajg takg samg liczbe punktéw
wg przyjetych kryteridw, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng. W przypadku
gdy oferowane ceny bedg takie same, Wykonawcy ktorzy ziozyli te oferty zostang
poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych dotyczgcych zaoferowanej ceny, z ceng nie
wyzszg od zaoferowanej w ofercie podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia
postepowania.

16) Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ziozonej przez
Wykonawce oferty, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow wg przyjetych kryteriow,
o ile zastrzeze to w Zapytaniu ofertowym.

17) Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferte w postepowaniu, w sposéb w jaki zostalo przekazane Zapytanie
ofertowe.

18) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegoélnosci, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ziozone oferty podlegaty odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamierzono
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze podjeto decyzje o
zwiekszeniu kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub
w interesie Zamawiajgcego,

d) postepowanie obarczone jest wada, ktdrej nie mozna usunac¢ lub w znaczacy
sposob zmianie ulega przedmiot zamodwienia lub jegd zakres,

e) udzielenie zamdwienia bedzie niekorzystne dia Zamawiajgcego lub mogtoby
narazic go na straty lub rodzitoby ryzyko nierzetelnego wykonania
zambwienia przez Wykonawce.

19) Zamawiajgcy nie musi podawa¢ Wykonawcom powodu uniewaznienia postepowania,

o ile zastrzegt to w Zapytaniu ofertowym.



5. Zamoéwienia udziela sie na podstawie umowy w formie pisemnej i/lub formie elektroniczne;.
Umowa w szczegdlnosci moze zawiera¢ postanowienia dotyczace terminu wykonania
zamowienia, okresu rekojmi, gwarancji, kar umownych itd.

6. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu
z przeprowadzonego postepowania. Wzér protokotu stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

§7

1. Po zakonczeniu postepowania, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania
dokonuje wpisu zaméwienia do rejestru zamodwien publicznych. Wzor rejestru stanowi
Zalacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu. Dopuszcza sig¢ prowadzenie kilku rejestrow, jezeli
utatwi to komérce merytorycznej dokumentowanie zaméwienia.

Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest wtasciwy Kierownik komorki merytoryczne;.
Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia przechowywana jest przez
komérke merytoryczng prowadzgcyg postepowanie.

4. Okres przechowywania dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjna.

§8
1. W uzasadnionych wypadkach, na umotywowany wniosek ztozony przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania iflub realizacje
zamowienia, Kierownik Zamawiajgcego moze odstapi¢é od procedur opisanych w §5 i §6
i zleci¢ realizacje zamdwienia konkretnemu Wykonawcy, a w szczegdlnosci, gdy:

1) wystepuje pilna potrzeba natychmiastowego wykonania zamoéwienia badz krotki
termin realizacji zamédwienia,

2) wystepuje zadanie o specjalistycznym charakterze,

3) z uwagi na charakter zamoéwienia dostawa, ustuga lub robota budowlana moze by¢
Swiadczona tylko przez jednego Wykonawce lub powierzenie realizacji zamowienia
konkretnemu Wykonawcy lezy w interesie Zamawiajgcego,

4) w uprzednio prowadzonym postepowaniu zgodnie z §6 nie ztozono zadnej oferty lub
wszystkie ztozone oferty zostaly odrzucone.

2. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§9

Zamawiajacy odstepuje od procedur opisanych w Regulaminie w przypadku zaméwien, ktorych
przedmiotem sg;

1) ustugi w zakresie odbioru i zagospodarowania odpaddéw komunalnych,

2) ustugi szkoleniowe $wiadczone na rzecz pracownikow Biura,

3) ustugi dystrybucyjne energii elektrycznej,

4) ustugi wsparcia eksploatacji systemu informatycznego Komadres,

5) dostawy wody za pomocyg sieci wodociggowej i odprowadzenie $Sciekéw do sieci

kanalizacyjnej,

6) dostawy ciepita z sieci cieptowniczej,



7) zamowienia wspoétinansowane z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) ustugi w zakresie zarzgdzania i administrowania nieruchomosciami stanowigcymi
zasoby Gminy Miasto Rzeszoéw,

9) ustugi informatyczne $wiadczone na rzecz Biura Gospodarki Mieniem Miasta
Rzeszowa,

10) udzielanie $wiadczen zdrowotnych z zakresu medycyny pracy.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zi

Znak Sprawy: ......cccooceeevieeieinn
WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego wartosé jest
mniejsza od kwoty 170 000 ziotych

1. Nazwa zamoéwienia: . .
2. Rodzaj zamdwienia*: dostawa/ us’fuga/robota budowlana
3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Nalezy podaé cechy techniczne i jakosciowe:

a) dostawy — ilo$¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia oraz sposobu dostarczenia
(jednorazowo, sukcesywnie wg biezgcych potrzeb, okresli¢ etapy),

b) ustugi - szczegdtowy opis sposobu Swiadczenia, wszelkie czynnosci jakie majg by¢ wykonane
w ramach zamoéwienia,

c) robot budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacja (projekt budowlany, kosztorys inwestorski,
przedmiar robét).

4. Warunki udziatlu w postepowaniu/ Podstawy wykluczenia Wykonawcy (jesli byly przewidziane):

6. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamowienia:

7. Termin realizacji zaméwienia:
8. Ustalenie szacunkowej wartoscl zamowienia:

wartosé netto ......................... zt, wartoséé brutto........................... zt

Czy zamowienie jest czescig wiekszego zamowienia®: TAK/NIE

Catkowita warto$¢ zamowienia: ...,

DodatkOWe UWAGIE: ... e e
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonanowdniu ..................... na podstawie™:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych),



b) rzeczywistej facznej wartosci kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem
zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia,

c) tgcznej wartosci zamodwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby zamawiajgcego (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.),

e) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalno$ci zamawiajgcego dokonujgcego szacunku),
a obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, itp.

F)INNE (WPISAC JAKIE) ... e e

9. Osobalosoby dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia: .....................................

10. Osobaly odpdwiedzialne za realizacje zamowienial przeprowadzenie postepowania:
1.
2.

(podpis wnioskodawcy)

NIE ZGLASZAM ZASTRZEZEN

(podpis osoby gidwnego ksiegowego)

WYRAZAM ZGODE

(podpis osoby zatwierdzajgcej)

*wybraé wiasciwe



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zt

ZNaK SPrawy: ........ccoevveeeiiiiinieeenes

Zamawiajacy:

(Nazwa zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na postepowanie pn.. ...

1. Przedmiot zaméwienia: .
-'wyklmégjiam&gmwcm (jesli byly przeW|dZIane)
8. Warunki udziatu w postepowaniu: (jesli byly przewidziane) .....................ccoociiiiiiiiiiie
znaczenia kryteriéw oraz sposobu oceny ofert...

| realizacji zaméwienia: .

6. Miejsce i termin zlozenia ofezzty:

1) Formularz ofertowy prosze zfozyé dodnia ...

kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

2) Oferte nalezy ziozyéwformie ..............................

3) Oferty ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane, decyduje data i godzina wplywu: do siedziby
Zamawiajgcego/ na adres poczty e-mail/ ...........

4) Wykonawca moze ztozy¢€ tylko jedng oferte.

5) Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidtowego oznaczenia oferty, ztozenia w innym miejscu niz wskazane/ przestania na inny adres

e-mail niz wskazany / ..............

8. Wamnki platnoécl e

9. Osoby npowainione do konta kfu z Wykonawcaml

10. Sposob przygotowania oferty: (dostosowac w zalezno$ci od potrzeb) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie
pisemnej (i/lub) w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, pod rygorem niewaznosci, W jezyku polskim. Przez ,oferte” Zamawiajgcy rozumie
Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1. Oferowang cene nalezy wyrazic w PLN. Cena powinna zawieraC
wszystkie koszty realizacji zamowienia, w tym podatek VAT w wysokosci odpowiedniej na dzier sktadania
ofert. Oferta winna zosta¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniona/ upowaznione do jej podpisania

zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidenciji lub



poprzez petnomocnika/petnomocnikoéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jezeli
upowaznienie nie wynika z ogdinie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wowczas nalezy
zatgczy¢ dokument w postaci pelnomocnictwa, w oryginale lub urzedowo potwierdzonej kopi,
poswiadczajgcego umocowanie danej osoby/oséb do podpisania oferty. Posta¢ ztozonego petnomocnictwa
powinna odpowiada¢ co najmniej postaci ziozonej oferty.

11. Sposob rozliczer: wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane bedg
w PLN.

12. Termin zwiazania oferta: (jesli byt przewidziany) ........... dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca
moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

13. Zasady udzielenia zamoéwienia: (wybra¢/ wpisaé wiasciwe w zaleznosci od zakresu/ charakteru
zaméwienia):

1) ziozenie zapytania nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zaméwienia;

2) zamédwienie nastepowac bedzie do wysokosci srodkdw finansowych przeznaczonych na ten cel;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania, na kazdym jego
etapie, bez podawania przyczyny,

4) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert;

5) W przypadku, gdy Wykonawca zwroci sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego, Zamawiajacy odpowie na zadane pytania niezwilocznie, pod warunkiem, ze
wniosek 0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
kofica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania;

6) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego;

7) W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferowang wpisang liczbowo i stownie, jako poprawna
przyjeta zostanie cena wpisana stownie / W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferowana, a
cena wynikajgca z formularza cenowego, Zamawiajgcy dokona poprawy poprzez ..........cc.coceeeeeevennnn.
i uzyskana kwota bedzie wpisana w miejsce kwoty ,Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za
cene brutto....”;

8) Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli ............................

9) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty;

10) Zamawiajgcy dopuszcza/ nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowey;

11) Zamawiajgcy dopuszczal nie dopuszcza ziozenia oferty wariantowe;;

12) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte wg przyjetych kryteriow, o ile najkorzystniejsza
oferta nie przekroczy kwoty, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. Jesli
Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, bedzie sie uchylat od podpisania umowy w miejscu

i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy moze wybrac oferte sklasyfikowang jako



nastepna wg przyjetych kryteriow;

13) w przypadku, gdy zostang zlozone oferty, kidre otrzymaja takg sama liczbe punktdw wg przyjetych
kryteribw, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg ceng. W przypadku gdy oferowane ceny bedg takie
same, Wykonawcy kiorzy ziozyli te oferty zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych
dotyczacych zaoferowanej ceny, z ceng nie wyzszg od zaoferowanej w ofercie podstawowej — do
skutecznego rozstrzygniecia postepowania;

14) wyniki oceny i wyboér najkorzystniejszej oferty zostang przestane Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty w postepowaniu, na podany w ofercie adres mailowy /ogioszony na stronie internetowej:

WWW.bip.erzeszow.pl ;

15) inne: ....... A ‘
14. Klauzula informacyjna RODO: .................................

(podpis osoby zatwierdzajgcej)

g S




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto$é jest mniejsza od kwoty 170 000 zt

ZNaK SPrawy: ...covvoi it e e

FORMULARZ OFERTOWY

(Néz.w-aZa-méwienia) I

1) NAZWA VWY KONAWCY . .. oot e et e e et e e e et e e e e
2) Adres/ Siedziba Wykonawcy:
) NUMEI N P et et et e e e e e e e

4) Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy w sprawie realizacji zamowienia jest:

..................................... tel. kontakt - ... eemail L
5) Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia:

a) za cene brutto (netto)........
b) inne kryteria wymagane w zapytaniu ofertowym (jesli byty przewidziane) ........

8) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia zawartymw ........................ i
nie wnosze do niego zastrzezen.

7) Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

8) inne os$wiadczenia - uzupetni¢é w zaleznosci od zakresu / charakteru zamowienia (przyktadowe
mozliwosci):

a) Oswiadczam, ze zalgczone do zapytania ofertowego projektowane postanowienia umowy
(zatgcznik nr ....) zostaly przeze mnie zaakceptowane bez zastrzezen i zobowigzuje sie, w przypadku
wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

b) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres wskazany
w zapytaniu ofertowym.

¢) Oswiadczam, ze ......

9) Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzania
Zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informaciji.

10) Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej/pieczatka wykonawcy.*

(podpis Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktdrych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zt

ZNak SPrawy: ........ccccvveveiceiie,

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

sporzadzony wdniu ...

na okoliczno$¢ udzielenia zamdéwienia / uniewaznienia postepowania* przez Biuro Gospodarki

Mieniem Miasta Rzeszowa

1. Nazwa zamdwienia: ............................ OO U S UPPOTORRRURRPO
2. Wartos$é szacunkowa zamowienias ............cccccoooeeiiiiiiiiieee e ustalona na podstawie:
3. Zapytanie ofertowe*:

a) skierowano do
b) zamieszczono na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego w dniu

Po zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajgcego powiadomiono nastepujacych
Wykonaweow: ...........ccooi i

4. W terminie skladania ofert, czyli do dnia ............ do godziny ......ciceeernnnne wplynely
nastepujace oferty/ nie wpliyneta zadna oferta*:

Lp. Dane Wykonawcy Cena oferty Inne kryteria

1.

2.
5. Uwagi do ziozonych ofert: ..............

6. Informacje w sprawie przeprowadzonych negocjacji (jezeli dotyczy): ............................
7. Najkorzystniejszg oferte przedstawil (nazwa i adres VWyKonawey) © ..........ocoociveniiiiiiiniiees
zacenebrutto: ... /inne kryteria: ...

8. Przyczyna uniewaznienia postepowania (jezeli dotyczy): .....................

(podpis pracownika/éw sporzadzajacegolych protokst
i /lub odpowiedzialnego/ych za realizacje zamowienia)

(podpis 0soby glownego ksiegowego)
ZATWIERDZAM WYNIK:
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 zt

ZNaK SPrawy: ......ccoceveeerniniciennnnenn,

WNIOSEK

w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci okreslonych w §8 ust.1 wnioskuje o odstapienie od
stosowania zasad okreslonych w §5 i §6 Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych,
ktérych wartosé jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych

1. Nazwa zamoOwienia: ................ooo i
Przedmiot zaméwienia*: dostawa/ ustuga/robota budowlana

3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia: wartoéé netto ......................... zt, warto$é
brutto.......................... zi

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonanow dniu ..................... na podstawie*:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robdt budowlanych),

b) rzeczywistej tacznej wartosci kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem
zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia,

c) tacznej wartosci zamoéwien, kitdérych Zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie,

d) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.),

e) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
innych zamawiajacych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci zamawiajgcego dokonujgcego szacunkuy),
a obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, itp.

) INNE (WPISAE JAKIE) ......eviiiiii ettt

4. Osobalosoby dokonujace ustalenia warto$ci zamoéwienia: ...,

§. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania zasad okreslonych w §5 i §6 Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych:

ZaproPONOWEANA CENA DU ... ...t oottt e
I UG . oo e e e

(podpis wnioskodawcy)

NIE ZGLASZAM ZASTRZEZEN

(podpis osoby gidéwnego ksiegowego)

WYRAZAM ZGODE



